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配件进销存企业版使用说明书
1、 系统简介

由于配件产品名录繁杂，手工记账烦琐，不易于统计、分类等现实情况，可能会让您感到忙乱。而现在您不必担心了，有了《配件进销存系统》这位好朋友，不仅能使您从繁琐忙乱的工作中解脱出来，还能为您提供全方位、多层次的系统管理，使您从此一身轻松。

1.
您能很方便的知道每个货品当前的库存情况吗？

2.
您能随时掌握目前库存占压资金多少？

3.
您能很方便的知道每个货品的详细来龙去脉吗？

4.
你能很方便的查找出历史进货或销售的单证？

5.
您能随时掌握和每个客户或供应商之间的交易情况？

6.
您能随时掌握哪些客户还存在欠款未收？欠款多少？

7.
您能随时掌握供应商之间还有哪些款未付、还差多少？

8.
您能随时掌握经营情况？盈利多少？
2、 安装说明 

安装条件 

· 硬件配置（最低配置）： C P U ： P 3 800MHZ以上 内 存： 512M 硬 盘： 至少100M的硬盘可用空间 显 示 器： VGA, 显示分辨率在800*600以上 

· 软件配置： 中文版Windows 2000/Windows XP/Windows Vista Microsoft Office版本为2000/XP/2003/2007
安装软件
 （1）、点击‚配件进销存2010（企业版）‛安装程序，将出现如下图所示安装界面。 
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（2）、在安装界面中，单击‚下一步‛按扭 
（3）、设置程序的安装路径，然后点击‚下一步‛按扭
[image: image2.png]15 = - mesaEelE

BEREYAX
TEMEEE BIHHETRR?

'N FERFHE TR BT
HETR, FRE T—57 o MRERBAFHEIIL, HeS "

@

EEFGHEDTE T2 05 HRTE-

ETUM RN TES—F [E=%® [ T—2w>] [ _BA |





（4）、继续单击‚下一步‛按扭 

（5）、选择附加任务，如果对界面中默认创建‚快捷图标‛选项没有异议，点击‚下一步‛按扭，
（6）、选择‚安装‛按扭
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3、 软件操作指南

1. 网络地址设置
配件进销存2010（企业版）软件安装完成后，第一次登陆配件系统前，要先配置正确的配件系统服务器帐套，配置完成后才可以正常接入配件系统。
具体操作步骤为：

初次运行系统，显示如下登录界面，注意选择取消
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取消后进入系统主界面，点击 工具-选项，进入网络地址设置界面。
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选择服务器帐套，服务器验证方式选择 Easy work验证，设置如下图:
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在服务器IP或名称栏内添入服务器地址内容，
配置完服务器帐套地址后，点击‚测试(T)‛按钮，系统会弹出窗口并显示所输入的服务器帐套地址是否正确。
帐套测试通过后，请点击‚应用‛按钮保存该帐套地址。
（4）、配件服务器帐套测试通过，即可正常登陆配件进销存(企业版)系统。 
注：若测试未通过，请检查：
①.服务器地址录入是否正确；
②.配件系统安装程序版本是否属于低版本；
③.网络是否畅通。
2. 系统登陆
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系统主界面
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导航：|进入树形导航视图，可快速的查看经营状况，库存状等

搜索：|进入凭证查询视图，可通过单据号模糊查询凭证信息

制单：|进入凭证输入视图，可输入单据凭证

3. 更改登陆者密码

用用户登录到系统中,使用者可自行更改自己的登录密码，以增强用户安全性。

操作要点：点击主菜单 工具-修改登录者密码，按提示操作即可。
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4. 在线升级
每次系统启动时，系统都会检查是否有新版本。当系统发现有新版本时，系统会提示使用者进行在线升级，使用者只需要按照系统提示即可在系统升级到最高版本。使用者也可手工检测是否有新版本软件，操作要点：点击程序主菜单 帮助-在线升级。
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4、 系统初始化

5. 设置本公司信息

通过主菜单-工具-修改本公司信息

其中

公司名称、地址、电话、传真是用于打印的参数。

员工列表：用于输入出入库是选择经手人（将各个员工用回车分隔）
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6. 维护基本资料

基本资料包含内容

供货商： 

客户：

资金账户：

资金科目：

车型目录：保存各主机型号目录，树形目录。

配件目录：保存成工各系列产品配件目录。

库房目录：含配送中心库房目录及本库库房目录
基本信息多级分类

您很可能将基本信息按一定的属性进行分类管理，您可能会将您的客户按地区或其它进行分类，“多级分类”正是基于这一现实模式而创建的如下图：。
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基本信息快速录入

录单时，有时会出现录入的信息在“基本信息”里没有，为提高录单速度，可直接在弹出的选择窗口中添加新的信息（如图），而不用返回到“基本信息”菜单中添加。
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基本信息修改和删除

基本信息的删除与修改是有一定控制的。如果某末级基本信息已经有数量金额并且不能删除，但可修改，修改结果将影响所有引用该信息的单据显示，下面以配件目录为例进行说明。

a.如何删除单个配件
　要点:将鼠标放在要删除目录图标上，点击右键，弹出关键菜单 ，如下：
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配件目录删除规则：该配件没有库存，没有出入库调拨记录。

如果该配件无法删除，建议使用禁用功能，提醒其它使用者，该配件资料已不能继续使用

b.如何删除多个配件
要点:多选后，点击右键
[image: image15.png]QR - 2150

& eoﬁ@‘i‘:“
i EE fE filk

=

FiMicrosoft Excel $1(E)
FMicrosoft Word %75(P)

® ZUS0F CGS06.1.. B

® ZLS0F_Z50F140... 3158,

@ 750F0106A EIENEE
@ces01223  AEWEAR.

@ 7rene 7encian

lezesnm=/226 [ [





c.如何删除整个配件目录
要点:将鼠标放在要删除文件夹图标上，点击右键
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基本信息导入

系统支持从EXCEL文件导入到基本信息（供货商导入，配件目录导入，客户导入）,以配件目录导入进行说明，如下图：

操作要点 ：首先进入要导入的基本信息目录中，在所选定的子文件夹下面点击右键，弹出功能菜单，选择批量导入，注意在准备导入Excel文件格式时，保持文件格式与本系统所需要基本信息字段保持一致。。
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导入文件的格式（配件目录示例如下）

	编号
	原厂编号
	配件名称
	规格型号
	车型
	产地
	单位
	参考销价
	参考进价
	备注

	Z3BⅡ060000021
	Z3BⅡ060000021
	垫片
	　
	ZL30BII
	　
	件
	7.00
	6.00
	

	Z3BⅡ030000015
	Z3BⅡ030000015
	大齿轮
	　
	ZL30BII
	　
	件
	190.00
	100.00
	

	Z3BⅡ060100016
	Z3BⅡ060100016
	垫圈
	　
	ZL30BII
	　
	件
	1.50
	1.00
	

	ZL30BII_Z3BⅡ140000006
	ZL30BII_Z3BⅡ140000006
	螺孔套
	　
	ZL30BII
	　
	件
	6.00
	4.00
	


7. 快速期初建账

期初准备如下文档(EXCEL文件)

期初库存文件（模板）

期初应收设置

期初应付设置

账户建立

5、 系统权限管理体系
系统建立了完备的权限管理体系，各部门员工各施其职。保证各项数据被授权使用，避免无关人员浏览、修改数据。基本要点如下：

· 它对各种单据和报表的权限级别分为：查阅、新增、编辑、修改、删除、复核、反核本人、反核别人。提示： 1、系统操作中，单据一经复核就不能再删除、编辑。如果要对已经复核过的单据进行删除、编辑，就必须由复核人先把已经复核过的单据进行反核后，才能完成后续操作。 
· 各种配件价格被授权查阅。
· 各种单据被可被授权查看或编辑，当没有授权时，无法查看和编辑。
8. 用户帐号的建立 

操作要点：在导航窗口的‚系统管理‛中点击‚用户与密码‛目录，然后在右边窗口空白处单击鼠右键；在用户与密码列表中点击右键，选择新建帐户
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（3）、在新建账户窗口设置用户名及密码，并进行相关的权限设置。
9. 重置密码及修改权限

操作要点：在帐号列表中，选择要修改权限或更改密码的帐号，在其图标上点击右键，弹出如下功能菜单：
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2、如果有人员离开，需要停止他的用户名，可按如下方式操作： 
⑴、在‚系统管理‛【用户与密码】中，找到该用户的名字； 
⑵、用鼠标左键双击该用户名，然后再单击鼠标右键，在弹出窗口中，选择‚禁用该用户‛即可。
10. 权限面板说明

功能面板：可设置各单据及相关报表的权限

权限分类明细入下：
	项
	A
	B
	C
	D
	E
	F

	进价管理
	入库价格
	参考进价
	加权均价
	最近进价
	成本结存
	

	销价管理
	智能价格填充
	参考销价
	最近销价
	
	
	

	发货指令单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	指令执行
	生成出库单
	设置完成状态
	指令提醒
	短信提醒
	撤销完成状态
	

	三包申请单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	发货通知单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	三包出库单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	运费呈报单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	销售报价单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	销售出库单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	收款单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	销项发票
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	配件调拨单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	配件入库单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	付款单
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	进项发票
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	资金凭证
	查阅
	新增
	编辑
	复核
	反核本人
	反核别人

	库存报表
	库存查询
	期初查询
	盈亏查询
	
	
	

	库存调整
	库存调整
	
	
	
	
	

	报表
	应收报表
	
	
	
	
	

	期末结帐
	期末结帐
	查阅结帐
	
	
	
	

	型号目录
	新增
	编辑
	删除
	调整属性
	
	

	配件目录
	新增
	编辑
	删除
	批量导入
	
	

	供货商目录
	新增
	编辑
	删除
	批量导入
	
	

	代理目录
	新增
	编辑
	删除
	批量导入
	
	

	客户目录
	新增
	编辑
	删除
	批量导入
	
	

	库房目录
	新增
	编辑
	删除
	调整属性
	
	

	往来目录
	新增
	编辑
	删除
	调整属性
	
	

	故障目录
	新增
	编辑
	删除
	
	
	

	账户
	查阅
	新增
	修改权限
	修改密码
	删除
	

	日志系统
	登陆日志
	
	
	
	
	


权限项说明 

查阅 ：可以查看相关单据

新增 ：表示 可以新增或新建单据

编辑 ：可以修改或作废单据 

复核：表示有权限对单据进行复核 

反核本人 ：可以反核本人复核的单据，不能反核别人复核的单据

反核别人：可以反核其他人复核的单据，不能反核自己复核的单据。
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库房范围面板：可选择该账户能够管理的库房范围，对于配送中心管理人员，该项设置非常有用，它能够控制配送中心人员只能查看管理其所在配送中心的业务。

11. 查看登录日志
通过登录日志，管理员可以查看系统使用者的登录情况，是否在线，在线时长等信息。管理员可以通过登录日志了解系统的使用情况。

操作要点：导航窗口-系统管理-登录日志，如下图
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6、 系统业务功能说明
12. 单据凭证操作基本规则

本系统中业务是通过单据凭证来表现的，系统中对单据凭证操作有如下规则：

单据凭证基本操作

· 新增：新增单据

· 编辑：修改单据

· 作废：废弃单据

· 复核：由第二人再次确认单据准确性，并加以核定。

· 反核：取消复核状态

· 冲红：自动建立一张红字票据，冲抵现有票据，一般在发票单据上使用。

单据凭证四种状态

· 草稿状态：草稿状态凭证不参与统计，系统的库存、现金等数据不会发生变化，并可自由编辑和删除，但不能复核和冲红。

· 过账状态：过账后凭证单据参与统计，系统的库存、现金等数据会发生变化，过账后凭证不可编辑，但可做作废，冲红，复核操作

· 复核状态：复核后凭证不可作废，但可作冲红操作。

· 冲红状态，作废状态：不能进行任何操作。

各单据的可操作相关性如下表（例）：

	单据名称
	草稿
	过账
	复核
	反核
	冲红

	配件入库单
	有
	有
	有
	有
	无

	销售出库单
	有
	有
	有
	有
	无

	配件收款单
	无
	有
	有
	有
	无

	配件调拨单
	无
	有
	有
	有
	无

	配件付款单
	无
	有
	有
	有
	无

	销项发票
	无
	有
	有
	有
	有


各单据的可操作性如下表：

13. 价格管理

配件价格管理体系
系统中关于配件价格定义
	
	基本价格
	说明

	进价体系
	参考销价
	标准销售价格

	
	实际销价
	每单的实际销售价格

	销价体系
	参考进价
	标准配件价格

	
	实际价格
	每单的实际进货价格

	
	衍生价格
	

	销价体系
	各客户销价
	根据标准销价进行运算而来，如 标准销价*0.9

	
	最近销价
	

	
	销售均价
	

	
	最高销价
	

	进价体系
	配件成本价
	根据标准月度移动价权计算

	
	最近进价
	

	
	最高进价
	

	
	最低进价
	


定价销售：可以设定出库的定价销售
各单据的价格参考

系统提供在录入配件清单，根据录入不同单据提供不同的配件价格参考，减少操作人员的对于价格关心，也有利于工厂制定统一的配件价格政策体系。
	单据
	配件价格参考

	销售报价单
	各客户销价

	配件调拨单
	配件成本价

	配件入库单
	配件成本价

	配件出库单
	各客户销价，定价销售（参考销价）


该系统提供完善的价格管理体系，分述如下：

入库单，提供配件入库的平均单价，最低，最高等价格参考

出库单，提供配件出库的平均单价，最低，最高，可跟踪单个用户的销售单价。

报价单，提供对用户的价格跟踪和对进价的跟踪
14. 配件进销存(企业版)
基本单据
	单据名称
	单据字段

	销售报价单
	客户名称，客户联系人，客户联系电话，配件清单(数量，价格)。

	报价单状态
	成交，撤销。

	报价单生成出库单
	


功能及作用
· 配件业务人员根据客户订单和备货情况在系统中填制销售报价单，
· 报价单填制好后，系统传入财务部审核人员审核，审核通过后审核人员在系统报价单中做已审核标识，
· 系统将已审核作完标识后的报单传入备件库房，备件库房根据报价单在系统中填制出库单，
· 系统以销售报价单作为应收款的依据，财务人员每次收到货款后，将货款录入到系统中的收款单中及其相对应的报价单号。
· 系统自动将出库单相对应的报价单相匹配后（即通过报价单可以查到相应的出库单），在往来对帐模块中生成应收款项
· 财务人员通过查询往来对帐模块，可以按单位筛选出已回款单未开票的报价单。
· 财务人员根据筛选出的未开票的报价单进行开票处理，并在系统中录入销项发票及其所对应的报价单号，系统自动在往来对帐模块中已开票的报价单中做标识。
· 月末财务人员可以根据往来对帐模块查看出每家经销商实际买备件金额、回款情况、开票情况，也可以查看每张报价单的开票、回款情况。
· 通过建立灵活的配件销售报价体系，可灵活的制定对不同客户的销售报价体系（如一级代理商价格政策和零售客户价格政策并不一致，系统能够识别不同的代理商级别而实现不同报价体系。
· 处理客户服务部及配送中心配件的销售管理问题，处理配件销售的货款回收情况，实时监控配件销售应收帐款，降低坏账风险。
· 系统提供销售报价单的格式打印。
业务流程
软件界面说明
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销售报价单
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销售报价单录入要素：客户，客户联系人及联系电话，报价库房，报价人，配件清单

报价单附加功能
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调整报价单状态

报价：表示供需双方尚在协商阶段，并为确认成交

成交：供需双方已确认该单种价格数量等各要素，业务成交。

撤销：供需双方未达成一致，撤销该交易。
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生成配件出库单

若要本库直接出库，可直接生成出库单

生成金穗开票借口

生成符合金穗标准的发票接口文件。
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应收账款的查看

系统中关于客户的应收账款=客户的期初应收+已核定销售单金额-已收配件款，列表如下

[image: image28.png]0 EF RIS T SRNS NS - RIRGES RS
O SEO FEY 180 #WH

==
HER 5| n

Lo Qe a £y

== mE BF N | 5w 8= se | FE 18

u [zran U wesmn | Sussm | Avok B

e e 000 3523360 4017800 204440 |2

g | EEs AR 172 000 000 172

4 | e EmAAARAD 000 00| @Ama0] 4741770
ERNELENEARAT 000 [ 40502570][  27451495] 13041075

B | ssmuTEnmARan 000 [ 260,089.00][_421529.10]  -161,440.10
WRABRARAT 13151674 [ 42073760 57216972]  -1391538

7 | R maELa 000 000 318729 18779

B | stz TRERL -178.40 000 000 ‘17840

E |sonmT Tenmaman 000 [ 4768000][  7L7120]  -24034.20
RS RIHARARAT 801510 000 000 801510
IEREENERRERAT 000 000 8000 880,00
HEANEREARAT 504,644.40 [ 40.306.00] 000 46433840
R TRARARAT 000 000 740500 740500
BT 40616940 [ 83495700|[ L18592720] 5519920
SEEELENEARAT 000 000 i6s7077] 1697077
e TRIEARAR 695384 [ 7330800] 15509100  -44783.16
EEEEEARAT 000 000 575300 75300
AR R ARAR 12126940 [ 60L62560][  42222700] 30067200
ITHEERIERARAR 13284850 [ 1689020 235400 1453470
T T AT ANS -231000 210 nn| ~40520n a7a00 T

[=gadministrator 21655 i (W EmE2008-10-2





15. 配件库房管理
基本单据
	单据名称
	单据字段

	配件入库单
	出库库房，经办人，配件清单(价格、数量)，单据编号，出库日期。

	配件出库单
	入库库房，经办人，配件清单(价格、数量)，单据编号，入库日期

	
	现结

	配件调拨单
	调入库房，调出库房，配件清单，单据编号，调拨日期

	盘盈盘亏
	配件名称，帐面数量，实际数量

	仓位设置
	配件名称，仓库名称，仓位名称


功能及作用
配送中心在本系统中也作为一般库房管理，系统建立统一的库房管理模型进行库存方面管理。
系统通过配件销售出库单，配件三包出库单，配件入库单，配件调拨单完成对库房配件物流的管理，系统通过对以上单据的分析，自动生成库存报表，并根据历史出库记录对库存水平进行了评估（关于自动库存评价体系的说明后面进行了详细说明）。
系统实现了对配件盘盈盘亏等操作功能，解决实际库存与账面库存有差异的情况。
系统实现了实现对各配件存放位置（仓位）的管理，能方便的配件管理人员快速找到各种配件的存放位置。

软件界面说明
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录入要素：供货商，入库库房，配件清单，经办人，入库日期，单据标号，录入该单据后，会对系统中配件库存产生影响，会对当期配件成本产生影响。
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附加功能：计算各单入库对配件成本的影响。
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通过以上操作查看每次入库对配件成本的影响

库存盘盈盘亏

操作要点：在库存清单中，选择要调整配件库存数的配件齿轮图标，点击右键，如下图
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库房仓位设置

如下图：
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16. 业务日期的使用

通过调整业务日期可影响本日，本周，本月，本年的日期范围,业务日期缺省为电脑当前日期，如你想察看快速上周的入库单，可通过如下技巧实现，通过程序主菜单-工具-调整系统业务时间，将业务日期调整为上周的任何一天，点击凭证管理-入库单-本周入库单，你将发现出现的入库单都是上周的入库单。如下图
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系统期末结账体系
帐务核算模型
期末库存=期初库存+当期入库金额-当期三包成本-当期销售成本+当期盘盈亏
收发结存表样表
	项目
	金额
	数量
	凭证数量
	明细

	期初库存
	V
	V
	*
	V

	期间入库
	V
	V
	V
	V

	期间销售出库
	V
	V
	V
	V

	期间三包出库
	V
	V
	V
	V

	配件盘盈
	V
	V
	*
	V

	成本异动纠偏
	V
	*
	*
	V

	期末库存
	V
	V
	*
	V


在进行系统财务核算时，严格依靠以上核算模型进行数据核算，所以每月期末，对于以上数据的提取核算就成为非常繁重的工作，需要系统建立相应机制完善帐期数据分类，减少帐务核算误差。
· 建立期末结账机制，对配件入库单，配件出库单，配件调拨单，盘盈盘亏进行帐期锁定，不允许编辑修改已结账数据。
· 自动保存期末库存数据，可随时反查各结存期期末库存明细，并将本期期末数据作为下期期初数据。
· 自动核定单据帐期，避免人为区分当期发生数时造成误差
· 锁定帐期内出库成本， 采用移动加权法核定当期库存成本和出库成本。

配件成本计算模型

本系统中配件成本采用月度移动加权平均核算成本，该算法复核新会计准则，公式如下：

期末成本单价=(期初存货成本×期间入库全部成本）/(期初库存数量+期间入库数量)

因本系统允许负库存（这在实际工作中无法避免该种情况），采用本算法在特别情况下会造成成本异动，成本异动产生原因:如果 （期初库存+期间入库数量）=0 的话，期末成本单价就无法计算，在这种情况下，系统采用了如下处理手段进行纠正。当 （期初库存数量+期间入库数量）=0 时，期末成本单价=(期间入库全部成本）/期间入库数量 。，该算法产生的期末成本单价非常符合实际情况，但对于收发结存的平衡产生影响。所以在本系统中，收发结存的数据平衡需加上因成本异动造成的移动金额。
软件界面说明
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相关术语解释如下

结账月底：财务的月度区间，和一般自然月有所区别，如 2008-5-10到2008-6-10可设为财务的5月结账月度区间。

期初库存（成本）：上个结账月度月末的总库存金额（其中配件的成本价是按照月度移动加权平均来处理，由于本系统允许负数库存，所以对于个别负库存配件会造成成本金额的异动）

当期成本纠偏：主要是对于别负库存配件会造成成本金额的异动，系统进行数据纠正，可查询数据异动的原因明细。

当期盘盈盘亏：主要处理实物库存与系统库存出现差异，系统需要进行盘点处理造成的系统库存变化。

三包出库 ：三包出库发生的明细

销售出库：销售出库发生的明细

配件系统功能特点

自动库存评价体系
基本原理：配件的出货量具有一定的持续性，对配件的未来需求可根据历史的出货量进行预测估算。
如下图
	月度
	出货量

	1月
	3

	2月
	2

	3月
	4

	4月
	5

	5月
	3

	6月
	2

	累计半年出货量
	19

	估算未来半年的需求量
	19


在现有配件系统中，我们依据最近的半年历史的出库记录来估算未来半年的需求量，我们以未来半年的需求量作为各库房的最佳备货量。
使用基础：成工客户服务部配件系统自2004年起用至今，保留了自2004年-2008年以来所有的配件三包、销售记录，具有根据历史记录估算配件最佳备货量的完整基础资料。
库存状态分类
系统根据估算的最佳备货量与实际库存之间的偏差来确定配件库存状态，系统将配件库存状态分为以下几类:
库存极高: 实际库存 >   最佳备货量* 2.8
库存较高: 实际库存 in  (1.8，2.8)* 最佳备货量
库存良好: 实际库存 in  (0.8，1.8)* 最佳备货量
库存较低: 实际库存 in (0.3，0.8)* 最佳备货量
库存极低: 实际库存< 0.3*最佳备货量
例外情况描述:
当系统发现最佳备货量为零时，系统根据以下情况将库存状态分为以下几类
新品   :无出货量，且库存配件为在半年内新进货品。
呆货   :无出货量，且库存配件为进货时间超过1年以上。
滞销品 :无出货量，且库存配件为进货时间在 0.6-1年间
库存正常：无出货量，无库存。

软件界面说明
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配件单据打印体系

系统支持对配件单据的打印预览和直接打印，打印格式灵活，满足日常配件报价，指令业务频繁，适应有大量的打印单据传递情况。

系统中支持配件入库单，配件调拨单，销售报价单，销售出库单，三包申请书，发货指令单的直接格式打印，如下图[image: image39.png]0 RIRGESRSREERNSITD [oEE=
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在打印预览界面中可设置正文字体的大小，设置表格格式等打印参数，也可通过页面设置调整纸张大小等参数。

滚筒进纸：一般适应用针式打印，连续进纸，不限纸张长度。
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批量打印：适用于需要大量的打印单据留存的情况，点击主菜单-文件-批量打印，如下图：
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.
7、 搜索与过滤

在本软件体系中，搜索可通过拼音首字简写来进行数据搜索，简化数据录入难度，如下

	目标
	搜索录入

	发动机缸体
	fdj 

	
	Fdjgt

	
	Fdj gt

	
	缸体

	
	gt

	
	gt   fdj


该搜索技巧在以下内容有效

17. 快速搜索

如下图：
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通过快速搜索下拉框可切换搜索目标，可搜索内容包括配件，代理商信息，客户，和主机信息
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18. 配件选择录入

直接录入准确的配件编号，即可选择该配件

直接录入配件汉语拼音首字，如输入"fdj"，即可快速查出"发动机"，"发电机"等

直接录入汉字模糊查询。如输入"机"，即可快速查出"发动机"，"发电机"等

直接双击配件编号栏弹出配件查询窗口
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搜索面板
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19. 数据的导出

系统支持将表格数据导出到EXCEL进行编辑分析（如下图）
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20. 数据筛选过滤

主界面在列表模式支持数据过滤，
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按选定内容筛选

内容排除筛选
自定义数据过滤，

过滤数据支持如下语法：

>， <， =， NOT， LIKE， UNLIKE， BETWEEN AND ，.。

例如：
	目标
	语法
	例图

	过滤库存在 到2003-5-30之间
	Between 3 and 10

或者   
3..10
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	过滤包含“垫片”的配件列表
	Like垫片

或

垫片

或

dp
	
[image: image49.png]BIEERERAS)
AR

e

ST
EES5HI0)

FAMicrosoft Excel $1(E)
FMicrosoft Word £75(P)






	过滤排除 “垫片”的配件列表
	Unlike 垫片
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	过滤价格〉300的配件列表
	>300
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	模糊多选

过滤含风扇\油缸\工作泵的配件 
	“风扇 油缸 工作泵” 

或

 “fs yg gzb”
	
[image: image52.png]BIEERERAS)
PSHHEEN)
Bp i Teg

ST
EES5HI0)

FAMicrosoft Excel $1(E)
FMicrosoft Word £75(P)







21. 自定义显示列

操作要点：在表格表头点击鼠标右键，可下拉自定义显示列
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通过自定义显示列操作可设置表格列的显示顺序及显示与否，也可将该显示顺序及显示与否设置保存为默认设置，下次打开该列表时，数据顺序及显示列就自动显示为上次设置值.，操作如下图
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单据中配件清单自定义显示列

操作要点:打开相关单据，点击右键，如下图可选择配件清单的显示列，该操作适用于配件入库单，销售报价单， 三包出库单，配件出库单，配件调拨单等一系列具有配件清单的单据. 
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22. 穿透式查询

系统在系统中全方位的实现穿透式查询，使数据查询方便快捷，该查询方式类似于网页的超链接，用户可通过点击链接查询下一步数据。

在本系统中，穿透式查询主要的实现方式为，

1. 在单据页面中，穿透式查询主要通过关键字的超链接实现，如下图：
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2. 在数据页面中，穿透式查询主要通过关键数据的超链接实现，如下图：
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3. 在提醒页面中，穿透式查询主要通过提醒页面中超链接实现，如下图：
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人员分工表

	1 
	组长 
	1、负责建立信息相关制度；

2、负责信息管理组织的设立 
3、负责信息系统应用的组织实施和考核审批 

	2 
	副组长 
	1、督促信息系统的实施进度 
2、监督信息系统的实际运用情况 
3、考核信息系统复核人、业务担当人以及系统总管理的工作完成情况 

	3 
	技术指导 
	1、负责对信息相关系统运用技术的指导 
2、涉及系统的变更和升级，即使进行通知 
3、提出信息系统的改进意见 
4、对信息系统复核人、业务担当人以及系统总管理提出考核建议 

	4 
	系统总管 
	1、负责信息系统的具体实施和指导 
2、负责系统相关人员的使用授权 
3、负责对各业务担当人和复核人的考核 

	5 
	复核人 
	1、及时、准确的完成所负责管理模块的数据复核 
2、给业务担当人提供业务指导 3、特殊业务处理，负责与厂家代表处及时沟通 

	6 
	业务担当人 
	1、及时、准确完成所负责管理模块的数据录入 
2、及时、准确填写厂家要求的纸质文本 


	组织成员 
	所属部门 
	姓名 
	职责说明 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


23. 附录  技术支持
如果您在使用《配件进销存(企业版) 》的过程中遇到的大部分问题，可以在《配件进销存(企业版)》使用手册和本帮助系统中获得相应有用的信息和帮助。
网站：www.51easywork.com
注　服务及联系方式若有变化请以主页为准。
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